План работы информационного центра школы на 2016-2017 учебный год
Цель: 1. Повышение качества образования через активное внедрение новых информационных технологий в образовательный, воспитательный и управленческий процессы

2. Создание единого информационного пространства школы, внедрение и поддержка электронного документооборота

Задачи и направления работы информационного центра:

· Методическое сопровождение внедрения информационных технологий в образовательный процесс и сопровождение образовательных технологий

· Проведение обучающих семинаров для учителей и обучающихся школы

· Информационное, техническое сопровождение уроков, семинаров, совещаний, педсоветов

· Обеспечение проектов и программ необходимыми информационными ресурсами
· Оказание помощи в разработке и оформлении проектов через использование ИКТ

· Сбор, накопление, обработка, систематизация, обобщение и распространение информации по ИКТ, издание собственной

· Сбор и систематизация практических разработок учителей, использующих ИКТ

· Подготовка итоговых материалов работы медиацентра для размещения их на школьном сайте

· Создание школьного сайта
· Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам

· Самостоятельное знакомство и изучение медиаресурсов, использование Интернет, электронной почты

· Внеклассная работа на базе информации на традиционных и нетрадиционных носителях

· Работа с успешными учащимися

· Оказание помощи в сборе и обработке информации для научных рефератов учащихся
· Оказание помощи в предметной деятельности учащихся

· Исследовательская работа

	№
	Мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственный

	Организация образовательного процесса с использованием ИКТ

	1
	Разработка цифровых образовательных материалов к урокам
	в течение года
	учителя -предметники

	2
	Создание банка ЦОР по предметам
	в течение года
	учителя -предметники

	3
	Использование в работе ЦОР портала ТИО
	в течение года
	учителя -предметники

	4
	Интернет-урок «Безопасный Интернет» (5-11 классы)
	октябрь
	администратор ИЦШ, 

учитель информатики

	5
	Индивидуальные консультации по вопросам ИКТ
	в течение года
	администратор ИЦШ, 

учитель информатики

	6
	Он-лайн тестирование выпускников при подготовке к ЕГЭ, ОГЭ
	январь-май
	учителя-предметники

	7
	Помощь учителям—предметникам в проведении уроков с использованием ИКТ
	в течение года
	администратор ИЦШ

	Участие в дистанционных проектах

	8
	Участие в сетевых конкурсах по использованию ИКТ на уроках учителей-предметников
	сентябрь-май
	учителя-предметники

	9
	Проведение дистанционных предметных олимпиад
	в течение года
	учителя-предметники

	10
	Проведение виртуальных экскурсий
	в течение года
	классные руководители

	11
	Организация дистанционных курсов для учителей
	в течение года
	администратор ИЦШ

	Работа с сайтом

	12
	Пополнение банка инновационных идей, размещение передового опыта на сайте ОУ
	в течение года
	учителя-предметники
учитель информатики

	13
	Систематическое обновление информации на школьном сайте
	еженедельно
	учитель информатики

	14
	Поддержка возможностей сайта по работе с родителями
	в течение года
	классные руководители

Учитель информатики

	15
	Создание электронной базы нормативно-правовых документов, регламентирующих учебную деятельность
	в течение года
	администрация
учитель информатики

	Работа по внедрению ИС «Сетевой Город. Образование» и АБИС «Опак Глобал»

	16
	Обслуживание СГО
	в течение года
	администратор ИЦШ

	17
	Ввод и редактирование данных по классам
	в течение года
	классные руководители

	18
	Ввод и редактирование данных по сотрудникам
	в течение года
	администратор ИЦШ

	19
	Проведение консультаций для учителей по работе в системе СГО
	в течение года
	администратор ИЦШ

	20
	Ввод данных в АБИС
	в течение года
	педагог-библиотекарь

	Работа с родителями

	21
	Использование мультимедиа материалов на родительских собраниях, встречах
	в течение года
	администратор ИЦШ

	22
	Работа с электронным дневником
	в течение года
	учителя-предметники

администратор ИЦШ

	Работа ИЦШ для школ образовательного округа

	23
	Организация накопления информационных банков данных по различным темам и направлениям, в том числе, создаваемым учащимися и педагогами в УВП
	в течение года
	администрация ОУ

	24
	Проведение педсоветов, семинаров, методических объединений
	по плану
	администрация ОУ 

	25
	Оформление аттестатов
	июнь
	администратор ИЦШ

	Обеспечение работоспособности ИЦШ

	26
	Установка, поддержка и обновление ПО
	по мере необходимости
	администратор ИЦШ

	27
	Проведение инструктажа по ТБ для учащихся и педагогов
	сентябрь
	учитель информатики
администратор ИЦШ

	28
	Создание и утверждение документации
	сентябрь
	администратор ИЦШ. 

директор ОУ

	29
	Обновление антивирусных баз
	2 раза в год
	администратор ИЦШ

	30
	Пополнение расходных материалов
	В течение года
	администратор ИЦШ. 

директор ОУ

	31
	Контроль контент-фильтрации
	В течение года
	администратор ИЦШ
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